PREZYDENT  MIASTA  KOŁOBRZEG

OGŁASZA  NABÓR  KANDYDATÓW NA STANOWISKO

INKASENTÓW DO OBSŁUGI  PŁATNYCH  MIEJSC POSTOJOWYCH

W STREFACH PŁATNEGO PARKOWANIA  NA TERENIE  MIASTA KOŁOBRZEG
I.  NAZWA I ADRES  JEDNOSTKI

    Urząd Miasta Kołobrzeg

    Ul. Ratuszowa 13

II. NAZWA  STANOWISKA PRACY

    Inkasent  do obsługi płatnych miejsc postojowych

III. FORMA  ZATRUDNIENIA

1. Umowa  zlecenia

2. Czas  pracy:

1) od poniedziałku do soboty w godzinach: od 10.00 do 18.00

2) od poniedziałku do soboty  w godzinach : od 9.00 do 17.00

IV. WYMAGANIA

1. NIEZBĘDNE

1) WIEK  - powyżej 20 lat

2) WYKSZTAŁCENIE – minimum zasadnicze zawodowe
2. DODATKOWE

1) staż pracy na ww. lub podobnym stanowisku

2) zaświadczenie o ukończeniu  kursu BHP

3) samodzielność 

4) komunikatywność

5) kreatywność

3. KRYTERIA OCENY
1) przygotowanie merytoryczne

2) treść i poprawność wypowiedzi

3) odporność na stres

4) umiejętność autoprezentacji

V.  ZAKRES  WYKONYWANYCH  ZADAŃ NA STANOWISKU

     1. sprzedaż biletów parkingowych

     2. sprawdzanie ważności biletów parkingowych

     3. wypisywanie wezwań, raportów do uiszczenia opłaty dodatkowej za 

         nieopłacony postój

  4. wpłacanie pobranych kwot opłaty za postój na konto Urzędu Miasta Kołobrzeg
5. rozliczanie się:

    - z pobranych biletów parkingowych i materiałów

   -  z pobranych opłat z tytułu należności za postój w Strefie Płatnego Parkowania

VI. WYMAGANE  DOKUMENTY

1. list motywacyjny 

2. kwestionariusz kandydata C.V.

3. dokument poświadczający wykształcenie

4. oświadczenie kandydata o niekaralności

5. inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejętnościach

VII. TERMIN SKŁADANIA  OFERT

        Nabór kandydatów do dnia 04.08.2008r.

VIII. MIEJSCE  SKŁADANIA OFERT:

       Urząd  Miasta Kołobrzeg 

       Wydział Komunalny - Referat Drogowy - (pokój nr 15, budynek po ZUS)
